
 
 

 

Az alábbi munkakörbe keresünk munkatársat: 

 

SZÁMLÁZÁSI ÜGYINTÉZŐ 

(Határozott időre) 
 

Milyen feladatokban számítunk majd Rád?  

• vevő számlák kiállítása a GLS vállalatirányítási rendszerében 

• e-mail-en és telefonon érkező reklamációk kezelése 

• online vásárlásokhoz kapcsolódó számlák kiállítása és a velük kapcsolatos reklamációk 

kezelése a Számlázz.hu rendszerében 

• helyesbítő és stornó számlák kiállítása 

• önszámlázással kiállított számlák kezelése 

• kapcsolattartás a társosztályokkal 

• havi zárásban történő aktív részvétel 

Várjuk a pályázatod, ha: 

• Középfokú szakirányú (közgazdasági, pénzügyi) végzettséggel vagy 3-5 éves, hasonló 

számlázási területen szerzett tapasztalattal rendelkezel  

• MS Office ismereteid naprakészek, kiváló az Excel tudásod (függvényeket, kimutatásokat 

tudsz készíteni)  

• Magabiztos angol nyelvtudással rendelkezel szóban és írásban 

• Gondolkodásod rendszerszemléletű, munkavégzésed önálló és pontos 

• Jó kommunikációs/problémamegoldó, valamint stressztűrő képességgel rendelkezel 

Előnyt jelent, ha rendelkezel: 

• pénzügyi területen szerzett tapasztalattal 

• felsőfokú szakirányú (pénzügyi) végzettséggel 

 

Munkaidő: munkanapokon 8:00–16:30 

 

Munkavégzés helye: 2351 Alsónémedi, GLS Európa u. 2. 

 

Jelentkezés: önéletrajzzal a job@gls-hungary.com e-mail címen. (Tárgy: Számlázási Ügyintéző) 

 



 
 

 

 


